
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das Kriminologischen Forschungsinstitut Niedersachsen (KFN) sucht zum nächstmöglichen Zeit-
punkt eine*n Informationsmanager*in für die Verwaltung in Teilzeit. 

Sie unterstützen uns bei der Neugestaltung des Intranets und im Aufbau eines Dokumentenmana-
gementsystems. Außerdem visualisieren Sie Daten aus der Polizeilichen Kriminalstatistik sowie aus 
unseren Forschungsberichten. 

Das Kriminologische Forschungsinstitut Niedersachsen (KFN) ist ein unabhängiges Forschungs-
institut, das sich insbesondere der Frage nach den Voraussetzungen und den Folgen von Kriminalität 
widmet. Unsere kriminologische Forschung ist grundlagen- und praxisorientiert und interdisziplinär 
ausgerichtet.  

verwandte Fachbereiche) 

Informationsmanager*in (m/w/d)  

     Ihre Aufgaben:  

• Eigenverantwortliche Neugestaltung und Konzeption des Intranets 

• Unterstützung beim Aufbau eines Dokumentenmanagementsystems (DMS) 

• Pflege und Aufarbeitung der Polizeilichen Kriminalstatistik 

• Visuelle Aufarbeitung von Daten 

• Unterstützung der internen Bibliothek und Pflege der Datenbank 

• Unterstützung bei allgem. Verwaltungsaufgaben 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Um das Bewerbungsverfahren durchführen zu können, ist es notwendig, personenbezogene Daten zu speichern. Durch die 
Zusendung Ihrer Bewerbung erklären Sie sich damit einverstanden, dass Ihre Daten zu Bewerbungszwecken unter Beach-
tung der Datenschutzvorschriften elektronisch gespeichert und verarbeitet werden. Wir weisen da-
rauf hin, dass Ihnen gemäß Art. 13 der Datenschutz-Grundverordnung verschiedene Rechte als 
Bewerber*innen zustehen. Eine ausführliche Information, welche Rechte dies sind und wie 
Ihre Daten verarbeitet werden, finden Sie unter: https://kfn.de/datenschutzerklaerung/ 

 

     Ihr Profil:  

• Abgeschlossenes Bachelor- oder Master-
studium Informationsmanagement oder 
sonstige Ausbildung mit gleichwertigen Fä-
higkeiten 

• Souveräner Umgang mit MS-Office  
Produkten 

• Erfahrungen mit der Recherche in wissen-
schaftlichen Literaturdatenbanken 

• Wünschenswert sind Kenntnisse in  
WordPress 

• Ausgeprägte Kommunikations- und Team-
fähigkeit sowie strukturiertes Arbeiten 

     Wir bieten Ihnen:  

• Unbefristete Einstellung 

• Teilzeitstelle mit mind. 20 h/Woche 

• Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit von 
Homeofficetagen  

• gezielte Fortbildungsmöglichkeiten 

• eine kollegiale Einarbeitung in einem motivier-
ten, kleinen Team 

• je nach persönlicher Qualifikation eine Vergü-
tung bis zur Entgeltgruppe E 10 TV-L  

 

Bei Interesse richten Sie Ihre Bewerbung bitte mit den folgenden Unterlagen: 

• Anschreiben 
• Lebenslauf 
• Abschlusszeugnis 

bis zum 15. März 2026 ausschließlich per E-Mail als zusammengefasste PDF-Datei an die Ge-
schäftsführerin des KFN, Renate Waldhof, Mail: kfn@kfn.de. Fragen zu der ausgeschriebenen Stelle 
richten Sie bitte ebenfalls an die genannte E-Mail-Adresse oder telefonisch unter 0511/34836-22. 

Wir freuen uns über geeignete Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, kultureller und sozialer 
Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität. 

Renate Waldhof 
0511 34836-22 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

https://kfn.de/datenschutzerklaerung/
mailto:kfn@kfn.de

